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Objetivo
Defender a toda cabalidad los intereses de la ESE por medio de la defensa judicial.

Alcance
Aplica para las acciones ordinarias y contenciosas administrativas interpuestas en contra
de la ESE Alejandro Préspero Reverend ante las autoridades judiciales competentes.

Glosario

Audiencias de conciliacion: Este juicio consta de una uUnica audiencia, durante la cual el
Juez intenta arribar a un acuerdo entre el convocante y el convocado y, para el caso de no
lograrlo, se eleva un acta de no conciliacién. Tanto el convocante como el convocado,
deben comparecer asistidos por abogado.

Demanda: En Derecho, la demanda es el acto de iniciacion procesal por excelencia para
quien encuentra vulnerado un derecho por la administracion publica pueda ejercer su
defensa efectiva y con ello se dispone la iniciacion y el tramite del proceso.

Despacho judicial: El desempefio de la funcién judicial por parte del juez exige la
realizacién de numerosos actos materiales y una actividad judicial que es desarrollada por
un personal que se halla bajo las 6rdenes directas del juez o de una persona que responde
directamente al juez enrelacioncon esa actividad. Esaentidad se denomina
el despacho judicial y es el conjunto de personas que participan subordinadamente en
la Administracion de justicia mediante el desempefio de funciones materializadas en la
instrumentacién del proceso.

Interponer Recursos: Presentacion en tiempo y forma del escrito por el que se recurre un
acto administrativo. En via administrativa, el escrito de interposicidon es el propio escrito
de recurso, que ha de incluir por tanto las alegaciones en que el recurrente funde su
pretension.

Normatividad

Ley 1437 de 2011

Ley 2080 de 2021

Ley 2213 de 2022

Ley 80 de 1993

Constitucién politica de Colombia
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Responsable

Responsabilidad
Gestionar mediante un procedimiento estandar, la defensa judicial
Jefe de Oficina | en forma diligente y oportuna de la ESE para minimizar los riesgos
Asesora Juridica que puedan afectar su patrimonio publico y el cumplimiento de su
plataforma estratégica
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http://www.enciclopedia-juridica.com/d/funci%C3%B3n-judicial/funci%C3%B3n-judicial.htm
http://www.enciclopedia-juridica.com/d/material/material.htm
http://www.enciclopedia-juridica.com/d/judicial/judicial.htm
http://www.enciclopedia-juridica.com/d/personal/personal.htm
http://www.enciclopedia-juridica.com/d/ordenes/ordenes.htm
http://www.enciclopedia-juridica.com/d/relaci%C3%B3n/relaci%C3%B3n.htm
http://www.enciclopedia-juridica.com/d/entidad/entidad.htm
http://www.enciclopedia-juridica.com/d/despacho/despacho.htm
http://www.enciclopedia-juridica.com/d/judicial/judicial.htm
http://www.enciclopedia-juridica.com/d/administraci%C3%B3n/administraci%C3%B3n.htm
http://www.enciclopedia-juridica.com/d/justicia/justicia.htm
mailto:notificaciones.judiciales@esealprorev.gov.co
mailto:notificaciones.judiciales@esealprorev.gov.co
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Actividad

Recepcionar
Informacion
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Descripcion de la actividad

Reparto a  apoderadas(os)
judiciales del proceso judicial
Elaborar el poder

Notificacién de la demanda

Responsable

Jefe Oficina
Asesora
Juridica

| Defensa juridica - Demandal|
Fecha de creacion: 12/MAY/2026

Documentos
y registros
asociados

No aplica

Contestar
demanda

Solicitar informacién al proceso
responsable del insumo para
respuesta

Redactar documento de
defensa, presentar excepciones
y aportar y/o solicitar pruebas.
Remitir o entregar documento a
la autoridad judicial, dentro de
los plazos legales o}
administrativos

Jefe Oficina
Asesora
Juridica

Apoderadas(os)
judiciales

No aplica

Audiencias

El jefe de la oficina asesora
juridica y/o el apoderado
comparece a la audiencia de
conciliacion e inicial

El jefe de la oficina asesora
juridica y/lo el apoderado
comparece a la o (las)
audiencias de pruebas.

El jefe de la oficina asesora
juridica y/lo el apoderado
comparece a la audiencia de
Alegaciones y Juzgamiento.

Jefe Oficina
Asesora
Juridica

Apoderadas(os)
judiciales

No aplica

Elaboracion de
Alegatos

1)

2)

El jefe de la oficina asesora
juridica y/o el apoderado redacta
documento de defensa

Se Remite o entrega el
documento a la autoridad
judicial, dentro de los plazos
legales o administrativos

Jefe Oficina
Asesora
Juridica

Apoderadas(os)
judiciales

No aplica

Notificacion
Decision
Judicial
Primera
Instancia

Se recibe enterarse del contenido
de la decision.

Jefe Oficina
Asesora
Juridica

Apoderadas(os)
judiciales

No aplica

Interponer
Recursos

1)

2)

3)

El jefe juridico, apoderado y
equipo juridico evaluan si es
procedente presentar recurso.
De ser viable, el apoderado
redacta documento de
apelacion.

Se entrega el documento en el
despacho judicial dentro de los
plazos legales

Jefe Oficina
Asesora
Juridica

Apoderadas(os)
judiciales

No aplica

Notificacion
fallo definitivo

1. Se recibe el del contenido de la
decision del juez.
2. Se radica informacién a Gerencia

y

a procesos financieros

interesados.
3. Se solicita al Gerente dar
cumplimiento decision judicial.

Jefe Oficina
Asesora
Juridica

Gerente

No aplica
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Control de cambios

CONTROL DE CAMBIOS

Descripcion del cambio Fecha de Version
cambio creada

-g Se codifica y se dividide el procedimiento del
T'B manual de procesos y procedimientos 12/05/2026 001
> 0|

-

Q

o

-

n

O

o

©

b

IQ
i Pagina 3 de 3.

Avenida del Libertador No. 25-67 819.004.070-5 www.esealejandroprosperoreverend-santamarta-magdalena.gov.co

@esealejandroprosperor QESE Alejandro Préspero Reverend X @esealejandroprosperor



